Malung-Salens kommun

Bilaga KA 2010.157.2

Antaget av kommunfullméktige 2010-12-13

Reglemente for valnamnden i Malung-Séalens kommun
Utbver vad som foreskrivs enligt vallagen (2005:837), folkomrdstningslag (1979:369) och lag (1994:692)
om kommunala folkomréstningar, samt vad som foreskrivs i kommunallagen fér nAmnder och dess
verksamhet, géller bestammelserna i detta reglemente.
Namndens ansvar
18
Valnamnden i Malung-Sélens kommun har att svara for allménna val och folkomrdstningar inom
kommunen.

Valnamnden har att uppfylla kommunens 6vergripande mal avseende demokrati och likabehandling,
genom insatser och atgarder som féljer av detta ansvar.

Valnamnden ska bedriva sin verksamhet pa sadant vis att den framjar utvecklingen av den lokala
demokratin, férsvarar manniskors lika varde och satter medborgarnas perspektiv i fokus.

Valnamnden har ett informationsansvar, externt och internt, inom sina verksamheter.
Uppgifter

28
Inom sitt ansvarsomrade har namnden féljande generella uppgifter:

e se till att verksamheten bedrivs i enlighet med aktuell lagstiftning och kommunens mal.

e genomféra regelmassig uppfoljning och utvardering inom sina ansvarsomraden, bl.a. genom att
tilampa en effektiv intern kontroll och resultatuppfdljning.

e arligen, i mars manad, redovisa arenden som ar aldre &n tolv (12) manader och som inte ar
avgjorda. Redovisningen ska innefatta uppgifter om vilka insatser och atgarder som har vidtagits
i arendeberedningen och ska ges in till kommunstyrelsen for kdnnedom.

e l6pande rapportera hur namnden fullgjort de sarskilda uppdrag som kommunfullméktige lagt pa
namnden att hantera.

o fullfélja budgetuppféljningar och bokslutsprognoser enligt faststalld ordning.
o fbra dialog med kommunstyrelsen betraffande ndmndens verksamhet och verkstéllighet.

e pa erforderligt vis bidra till att kommundvergripande politiska avvagningar kan grundas pa basta
modjliga beslutsunderlag.

38

Forutom ndmndens generella uppgifter enligt ovan ska ndmnden uppfylla dven féljande specifika
uppgifter inom sitt verksamhetsomrade:
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e forbereda och genomféra allménna val och folkomrdstningar inom kommunen.
o fortlopande folja upp och foresla eventuella forandringar av kommunens indelning i valdistrikt.

e samrada med 6vriga kommunala namnder och organ samt med myndigheter och organisationer
som berdrs av namndens ansvarsomrade.

e fblja utvecklingen inom sitt ansvarsomrade och darmed goéra de framstéllningar som darvid
befinns pakallade.

e |amna information till allmanheten om sin verksamhet och darmed framja tillgangligheten till
informationen, 6ka kdnnedomen om verksamheterna och tka servicen till medborgarna.

e verka for reformering av namndens regelbestand och arbetssatt.
e vara registeransvarig for de personregister som ndmnden forfogar 6ver for sin verksamhet.
e Dbesluta i fragor om utlamnande av allman handling, om offentlighet och om sekretess.

e ansvara for vard och forvaltning av verksamhetens arkivhandlingar enligt lag, férordning och
plan.

o fullgéra de fdrvaltnings- och verkstéllighetsuppgifter i Ovrigt som kommunfullméktige och
kommunstyrelsen éverlamnar till ndmnden.

PROCESSBEHORIGHET
48

Namnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och arenden inom sitt
verksamhetsomrade.
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ARBETSORDNING for valnamnden i Malung-Salens kommun
Arbetsformer

18

Valndmnden bestar av 7 ledamoter och 7ersattare valda av kommunfullméaktige att tjanstgéra som
langst tills det att fullmaktige, med stdéd av kommunallagen, forrattar val av ledaméter och ersattare
nasta gang.

Narvarande ledamoéter och tjanstgérande ersattare ar beslutande i arende som ar fér avgérande.

Namnden ager ratt att till sig knyta behdrig tjansteman inom annan férvaltning, utsedd representant for
myndighet med ansvar inom namndens verksamhetsomrdde samt behorig representant for
organisation med verksamhet som dGverensstammer med namndens ansvarsomrade for sakkunnig
féredragning.

Namnden ska genomféra insatser, atgarder och aktiviteter i syfte att uppfylla kommunfullmaktiges
faststallda mal avseende demokrati och likabehandling.

28
Ordféranden och vice ordféranden i namnden utses av kommunfullméktige att tjanstgéra som langst,
enligt ovan (1 §).

38

Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantréde eller att vidare delta i ett sammantrade
ska anmalan ske till namndens sekreterare. Sekreteraren kallar erséttare till tjanstgoring. Inkallning ska
ske enligt den av fullmaktige beslutade tjanstgdringsordningen.

48
En ledamot som installer sig under ett pagdende sammantrade har ratt att tjanstgéra dven om en
ersattare har tratt in i ledamotens stélle.

En erséattare som har paborjat tjanstgoring har dock alltid foretrade att tjanstgora for annan ledamot,
oberoende av turordning. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en erséttare
som installer sig under pdgdende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som kommer langre
ner i ordningen.

Ersattare ska alltid kallas in &ven om majoritetsvaxling sker.

58
Ersattare far delta i namndens 6verlaggning.

Kommunstyrelsens ordférande far delta i namndens éverlaggning.

Kommunfullméaktiges presidium far delta i namndens 6verlaggning i frdga om insatser och atgarder i
syfte att uppfylla kommunfullmaktiges faststallda mal avseende demokrati och lika behandling.

Kommunchefen, eller den han/hon férordnar far delta i namndens éverlaggning.
68

Om varken ordférande eller vice ordférande kan delta i ett helt sammantrade eller i en del av
sammantrade utser namnden en annan ledamot att vara ordférande tillfalligt, under forutsattning att
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namnden darefter ar beslutsmassig. Den till dldern aldste ledamoten tjanstgor som ordférande, tills den
tillfallige ordféranden har utsetts.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra uppdraget fér en langre
tid far namnden utse en annan ledamot att vara erséttare for ordféranden. Ersattaren fullgér darmed
ordférandens samtliga uppgifter.

78
Namnden sammantrader pa tid och plats som namnden bestammer.

Sammantrade ska hallas om minst en tredjedel av namndens ledamdéter begar det eller nar
ordforanden anser att det behovs.

Namnden ska — senast vid forsta sammantradet varje ar — faststalla tiderna for ordinarie sammantrade
och meddela detta till kommunkansliet.

88
Kallelse till sammantrdde med namnden bor, dar e] sarskilda skal foranleder annat, utfardas av
ordféranden eller pa ordférandens ansvar.

Kallelsen bor vara skriftlig och ska innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet. | undantagsfall
far kallelse ske pa annat vis.

Kallelse med atfoljande foredragningslista och tjansteutlatanden 6ver arenden som ska behandlas bor
vara ledamot tillhanda senast fem (5) arbetsdagar fére sammantradesdagen.

Ordféranden bestammer i vilken utstrackning handlingar, férutom tjansteutlatande, som tillhér arende
pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan kalla till sammantrade ska den till &ldern aldste
ledamoten i ndmnden goéra detta.

98
En ledamot eller ersattare som i ett arende har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav far ater
tjanstgora sedan arendet som foranledde javsforhallandet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantrade pa grund av annat hinder
an jav, far ater tjanstgora om erséttarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan partierna.

108
Namnden ska fora protokoll 6ver sammantradet med ndmnden.

Protokollet ska delges kommunstyrelsen samt den enskilde, den namnd eller annat organ, myndighet
eller organisation som &r berord av beslutet i fraga.

118
Protokollet justeras av ordféranden och en sarskild utsedd ledamot.

Namnden kan besluta att ett beslut ska justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt innan
namnden justerar den.

Om den ledamot som har utsetts att justera protokollet har synpunkt p& innehallet i protokollet, som
ordféranden inte finner anledning att bitrada, far ledamoten gora en skriftlig anteckning till protokollet
om denna sak. Anteckningen ska lamnas till ordféranden eller till sekreteraren fore den tidpunkt som
faststéllts for delgivning av det justerade protokollet.
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12§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut av namnden och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska I&mnas till ordféranden eller till sekreteraren fére den
tidpunkt som faststéllts fér justering av protokollet.

13§
Delgivning med n&dmnd sker med ordférande, ndmndens behdriga handldggare eller med annan som
namnden sarskilt utser.

14§
Namnden ska varje ar ge in en verksamhetsberattelse till kommunfullmaktige.

158
Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av namnden ska undertecknas av ordféranden
eller vid forfall fér denna av vice ordféranden och kontrasigneras av anstalld som namnden utser.

| 6vrigt bestammer ndmnden vem som ska underteckna namndens handlingar.

16 §
Namnden far uppdra at en ledamot, en ersattare eller at en anstalld att besluta pa namndens vagnar i
vissa arenden, i enlighet med allménna regler for delegation.

For arende som kommunfullmaktige har delegerat till namnden galler att namnden — om den sa finner
pakallat — far understalla kommunstyrelsen arendet for prévning.

17§
Beslutanderattens innehall ska framga av den delegationsordning som antas av namnden.

Delegationsordningen ska aktualitetsforklaras minst en gang per verksamhetsar.

18 8
Namnden ska hélla sig underrattad om och iaktta av fullmaktige beslutade och gallande
kompetensinskrankningar.

198§
Namnden har inom sina ansvarsomraden ratt att sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i mal
och arenden samt traffa dverenskommelse om betalning av fordran, anta ackord och sluta forlikning.

20 §

Namnden ska i fullgdrandet av sina uppgifter samarbeta med 6vriga kommunala namnder och organ
samt med myndigheter och enskilda organisationer, som verkar i samma syfte som ndmnden.
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